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Базовый курс социального проектированиянспт

Проект – как текст
Структура проектной документации / Рекомендации для разработчиков
Указывается при необходимости

1. Титульный лист
· Организация-заявитель (контакты)

· Название проекта
· Место и сроки реализации

· Авторы проекта (контакты)

· Руководитель проекта (контакты)

· Партнеры проекта (контакты)

· Стоимость проекта

2. Актуальность проекта = Постановка проблемы
· Определение целевой группы

· Описание ситуации
· Методика исследования
· Анализ причин и следствий

· Формулировка проблемы

3. Цель проекта ( Антитеза проблемы

Цель всегда одна и должна быть…
· Д (достижима в рамках проекта)

· И (измеряема)

· С (соответствовать компетенции команды)

· К (конкретна)

· О (определена во времени и пространстве)

4. Обоснование технологии = Деятельность по проекту

· Обзор существующих технологий в данной области
· Описание инновационного решения

· Вариативный анализ эффективности применения различных технологий для достижения целей проекта

· Решение о выборе технологии
5. Задачи по проекту ( Алгоритм выбранной технологии
· Задача 1
· Задача 2

· Задача 3
· …

6. План работы ( Задачи + Сроки + Ответственные
	Сроки
	Задачи
	Ответственные
	Примечания
(место, ресурсы, количество…)

	
	Задача 1
	
	

	
	Задача 2
	
	

	
	Задача 3
	
	

	
	…
	
	


7. Команда проекта ( Ответственные
· План формирования и подготовки команды
· Существующий опыт проектной деятельности

· Распределение обязанностей в команде

· Партнерские организации

· Авторы применяемых технологий

8. Информационное сопровождение проекта = PR 

· План проведения информационной кампании

· Медиаплан

· Ссылки на информационные ресурсы в Интернет
9. Бюджет проекта ( Расходы + Доходы
· Расчет фонда заработной платы
· Расходы на оборудование и материалы

· Учет собственного вклада в проект (добровольцы, личное оборудование, интеллектуальная собственность)

· Смета расходов, включая налоги

	№
	Статья расходов
	Ед.
	Цена
	Сумма

	1
	Зарплата
	
	
	

	
	Специалист 1
	
	
	

	
	Специалист 2
	
	
	

	
	…
	
	
	

	
	
	
	Итого 
	

	2
	Расчет страховых взносов
	34% от зарплаты
	

	3
	Оборудование и материалы
	
	
	

	4
	…
	
	
	

	
	
	
	Итого
	

	
	Налоги
	
	
	

	
	
	
	Итого
	


· Смета планируемых доходов

	№
	Инвестор 
	Имеется
	Требуется
	Сумма

	1
	Стоимость труда добровольцев
	
	-
	

	2
	Личный вклад организации
	
	-
	

	3
	Инвестор 1
	-
	
	

	4
	Инвестор 2
	-
	
	

	
	…
	
	
	

	
	
	
	Итого
	


· План привлечения инвестиций

10. Оценка эффективности проекта ( Ожидаемые результаты

· Методы оценки результатов проекта
· Планируемые результаты

11. Управление рисками = План антикризисных мероприятий
· Анализ возможных кризисов
· Определение антикризисных мер

12. Перспективы проекта

· Возможности развития проекта
13. Приложения

· Учредительные документы организации-заявителя

· Рекомендательные письма

· Портфолио
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